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Regulamin korzystania z systemu elektronicznej kontroli dostepu

w Zespole Szkot Elektronicznych i Licealnych w Warszawie

Postanowienia ogdlne

W Zespole Szkét Elektronicznych i Licealnych, zwanym dalej ,,Szkotg”, wprowadza sie
system elektronicznej kontroli dostepu do budynku placéwki poprzez korzystanie
z indywidualnych zblizeniowych kart dostepu, zwanych dalej , kartami dostepu”
oraz e-legitymacji z funkcjg karty dostepu, zwanych dalej , kartami fgczonymi”.
Zasady uzytkowania i wydawania kart dostepu dla uczniéw i pracownikéw Zespotu
Szkét nr 28 okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Celem wprowadzenia systemu jest:

zwiekszenie bezpieczenstwa ucznidw i pracownikéw szkoty,

usprawnienie kontroli dostepu do budynku szkoty.

Do korzystania z kart dostepu uprawnieni s3:

pracownicy pedagogiczni,

pracownicy administracji i obstugi.

Do korzystania z karty tgczonej uprawnieni sg uczniowie szkoty.

Karty ucznidw i pracownikéw szkoty sg aktywne i dziatajg od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 6.00 do 19.00.

Wejscie do budynku szkoty dla Wynajmujgcych od godziny 19.00 do 22.00 mozliwe
jest wytacznie od strony parkingu.

Karta dostepu upowaznia pracownikow pedagogicznych oraz pracownikow
administracji i obstugi do wejscia na teren placowki w celu wykonywania
powierzonych im obowigzkdw.

Karta tgczona upowaznia ucznidow do wejscia na teren szkoty w celu wziecia udziatu
w zajeciach lekcyjnych lub zajeciach dodatkowych organizowanych przez szkote.
Karta dostepu jest indywidualnie przypisana do danego pracownika i nie moze by¢
odstepowana ani uzyczana innym osobom.

Karta tgczona jest indywidualnie przypisana do danego ucznia i nie moze by¢

odstepowana ani uzyczana innym osobom.
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Wejscie na teren szkoty osoby nieposiadajgcej indywidualnej karty dostepu jest
mozliwe wytgcznie po podaniu celu wizyty oraz dokonaniu wpisu w ksigzce wejs¢

i wyj$é, ktéra znajduje sie na portierni.

Pobranie i korzystanie z karty dostepu przez pracownikéw szkoty oraz karty tgczone;j
przez ucznidw jest obowigzkowe.

Za szkody spowodowane nieuprawnionym uzyciem karty odpowiada Uzytkownik
karty do momentu zgtoszenia jej utraty.

Przyciski wyjscia ewakuacyjnego moga by¢ uzywane tylko w sytuacji wymagajgce;j
szybkiej ewakuacji 0sob z terenu szkoty. Zabrania sie odblokowywania tych przyciskéw
w innych przypadkach.

Dyrektor wyznacza administratorow systemu kontroli dostepu.

1. Zasady wydawania kart dostepu i kart tagczonych

Wydanie karty dostepu dla pracownika nastepuje w momencie przyjecia go do pracy.
Pracownik pobiera karte dostepu z dziatu kadr.

Uczen otrzymuje karte taczong z sekretariatu uczniowskiego.

Wydanie pierwszej karty dostepu dla pracownika i pierwszej karty tagczonej dla ucznia
jest bezpfatne.

Kazda osoba uprawniona ma prawo do posiadania jednej karty.

Karta tgczona jest wydawana na czas trwania cyklu nauczania ucznia w szkole.

Po zakonczeniu nauki w ZSE i L, w tym w przypadku zmiany szkoty, funkcja karty
dostepu zostaje zablokowana.

Karta dostepu pracownika szkoty jest wiasnoscig placéwki. W momencie ustania
stosunku pracy pracownika karte dostepu nalezy zwrécié do dziatu kadr. Funkcja
karty dostepu zostaje zablokowana.

Fakt zniszczenia lub zagubienia karty dostepu i karty tgczonej nalezy niezwtocznie
zgtosic¢ do sekretariatu uczniowskiego (mailowo, osobiscie lub telefonicznie) w celu
zablokowania karty.

Za wydanie DUPLIKATU karty dostepu dla pracownika pobierana jest optata

w wysokosci 10 zt; w tym celu nalezy ztozy¢ stosowny wniosek.
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Wydanie DUPLIKATU karty fgczonej — e-legitymacji dla ucznia odbywa sie wedtug
odrebnych przepiséw.

Upowaznionym osobom karty dostepu oraz karty tgczone wydaje administrator
systemu.

Posiadacz karty dostepu i karty tgczonej potwierdza przyjecie karty wtasnorecznym

podpisem.
1l. Zasady korzystania z kart dostepu i kart tagczonych

Na terenie Szkoty — przy wejsciach do budynku — znajduja sie czytniki kart, do ktérych
uzytkownik jest zobowigzany zblizy¢ karte kazdorazowo przy wejsciu i wyjsciu

z budynku. Pojawienie sie jednorazowego sygnatu dzwiekowego oznacza,

ze Uzytkownik dokonat zblizenia karty w prawidtowy sposob.

Karta tgczona umozliwia uczniom wejscie do szkoty przed rozpoczeciem planowych
zaje¢ lekcyjnych oraz wyjscie ze szkoty po ostatnich zajeciach lekcyjnych w danym
dniu.

Uzycie karty przy WEJSCIU odnotowywane jest w systemie jako wejscie osoby
uprawnionej na teren Szkoty. W zwiazku z powyzszym uzycie karty przy WYJSCIU jest
konieczne i zostaje odnotowywane w systemie jako wyjscie osoby uprawnionej

z terenu Szkoty.

Kazdy Uzytkownik — bez wzgledu na to czy drzwi do szkoty sg otwarte, czy zamkniete
— zobowigzany jest zblizy¢ karte do czytnika przy wejsciu i wyjsciu do/ze Szkoty.

W przypadku gdy Uzytkownik zapomni karty dostepu, drzwi do budynku zostang
otwarte przez wyznaczonego pracownika szkoty, ktérego mozna bedzie powiadomic
przy uzyciu dzwonka znajdujgcego sie przy wejsciu.

Kazdorazowe wejscie do szkoty bez uzycia karty bedzie odnotowane w zeszycie

kontroli wejsé¢ u wyznaczonego pracownika szkoty.

Dane osobowe uczniéw oraz pracownikdéw przetwarzane przez system,
wykorzystywane bedg wytgcznie w celu zapewnienia bezpieczeristwa ucznidow

i pracownikow Szkoty (Klauzula informacyjna — zat. nr 2).

Wszelkie problemy zwigzane z uzytkowaniem karty nalezy zgtaszaé¢ do administratora

systemu w sekretariacie uczniowskim.



9. Karty nie nalezy zgina¢ i rozwarstwiac.

10. Znaleziong na terenie Szkoty karte nalezy odda¢ do sekretariatu uczniowskiego.



